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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Editia/
Revizia | Operatiunea | Numele gi prenumele Functia 'Data [Semhitura
Elaborat Bojoga Cristinela membru CEAC [20.02.2026
Ediialll | y/erificat Constantin Cotea Director adjunct [20.02.2026 'F
Revizia 1
Aprobat Alla Apopei Director 20.02.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

/
Modalitatea
Editia/ revizia Componentele revizuite reviziei aDaItiac ; e rl:v:jr:rﬁz
in cadrul (M- modificare, egi;i ei gau reviziei
editiei A-adaugare, editiei
S-suprimare)
1 2 3 4
2.1. Editia | - - 01.09.2015
2.2, Editia Il Continutul procedurii, modificare 10.08. 2020
schimbare director,
responsabil CEAC
2.3. Editia Ill Continutul procedurii, modificare 10.07.2024
schimbarea numelui
institutiei
2.4. Editia lll Schimbarea legislatiei modificare 20.02.2026
Revizia 1 nume directori, coordonator
CEAC

3. LISTA DE DIFUZARE


Alecsandri Lenovo 1
Ştampilă

Alecsandri Lenovo 1
Ştampilă


PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 3
Nr.de ex.: 3
Unitatea de invitidmant | privind transferul elevilor la/ de la
alte scoli in cadrul CNVAIS Revizia: 1
Colegiul National Nr.de ex.: 3
~Vasile Alecsandri”
lagi Pag. 2din 9
Cod: PO_T9 Exemplar nr.: 1
Scopul |Ex.| Compar- i Nume si Data
Birs difuzarii | nr. timent unchs prenume primirii | Semnatura
Informare- ; :
3.1 Aplicare 1 Management| Director Alla Apopei  [20.02.2026
3.2 Informare- Comisia de Director Constantin Coteal0.02.2026

Aplicare 1 curriculum adjunct

Responsabil

3.3 | Informare | 1 CEAC . .

Cristinela Bojoga [20-02.2026

3.4 | Aplicare | 1 | Secretariat | Secretar sef |Geanina Ciobanu(20.02.2026

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1 Asigurarea unui cadru corect si concret reglementat pentru transferul elevilor la/de la alte
scoli in cadrul CNVAIS;

4.2. Definirea pasilor care trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la CNVAIS;
5.2 La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al scolii, cadrele didactice,
secretariatul, elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legislafie primara
o Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completérile
ulterioare;
e O.M.E. nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificérile gi completérile ulterioare;
¢ O.M.E. nr. 5707/01.08.2024 privind Statutul Elevului.
6.2. Alte documente legislative:
¢ Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile
de fnvatdmant preuniversitar, aprobata prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023
e Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.C. si alte
ministere, cu referire la problema:
o Ordinul anual privind structura anului scolar (emis anual de Minister)
o Ordinul privind planul de scolarizare aprobat pentru anul gcolar in curs
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o Ordinul privind planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar in curs
o Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului (actualizata).
o Legea nr. 53/2003 — Codul muncii

6.3. ROFUI al CNVAIS - 4010/10.09.2025;

6.4. Rl al CNVAIS - 5835/17.12.2025;

6.5. Hotéararile Consiliului de Administratie privind aprobarea transferurilor.

7. PERIOADA DE APLICARE A PROCEDURII

Prezenta procedura se aplici pentru transferurile solicitate in anul scolar curent, in
conformitate cu prevederile ROFUIP.

8. DESCRIEREA PROCEDURI!

8.1 Transferurile se realizeaza, de regula, in pericada vacanfei de vara, dupa incheierea
situatiei scolare, respectiv inainte de inceperea noului an scolar.
8.2 In timpul anului scolar, transferurile se pot aproba in situatii temeinic justificate, in limita
locurilor aprobate prin planul de scolarizare si cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
8.3.1. Transferul elevilor CNVAIS la alte unititi scolare

* Se depune o cerere catre directorul scolii, prin completarea unui formular tip la

secretariatul unitaii.

¢ Directiunea hotéréste dacé elibereaza avizul cu privire la cererea depuss.

e Se comunicd in scris, in termen de 5 zile de la primirea cererii, decizia cu privire la
cererea depusa.

¢ Decizia va fi transmisa de céatre secretariat, in termen de 5 zile, fiecarui diriginte din a
carui clasa a existat cel putin o cerere de transfer la alta unitate.
8.3.2 Transferul elevilor de la alte unitati gcolare la CNVAIS lasi si al elevilor din CNVAIS
care solicita transferul Ia o clasé cu profil diferit din CNVAIS

¢ Consiliul de Administrafie analizeaza si stabileste numarul de locuri disponibile pe
clase/specializari, la sfarsitul anului scolar, iar perioada de transfer se va organiza, de reguld, n
vacanta de vara. In timpul anului scolar, transferul se poate face in situatii exceptionale
prevazute in ROFUIP. Validarea transferului este conditionats de sustinerea si promovarea
unor testari la disciplinele specifice.

¢ Se posteazd pe site-ul colegiului numérul de locuri disponibile, in functie de nivel,
specializare, profil. De asemenea, aceste informatii pot fi solicitate de la serviciul secretariat.

» Se posteazd pe site urmatoarele informatii, care pot fi solicitate si de la serviciul
secretariat:

o ultima medie a clasei unde exista un loc liber sau ultima medie de admitere la
clasele nou constituite, cu conditia ca media elevului ce solicits transferul sa fie cel putin egala
Cu aceasta;

o perioada de sustinere a testelor pe discipline, in functie de specializare;

o disciplinele la care se sustine testare, in functie de nivelul de clasa, de profil side
specializare;

o conditia ca nota minimé& pentru fiecare proba sustinuta in vederea transferului s&
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fie 8 (opt);

o conditia ca elevii care se transfera la un profil la care se studiaza o limba straina
in regim intensiv sau bilingv s3 sustind testare, cu proba scrisa si orald, inclusiv de catre
candidatii care detin certificat; in urma testérii la limba stréina se va obtine o nota care va fi
inclusd Tn media finala a probelor;

o conditia ca media la purtare pe ultimul an gcolar sé fie 10 (zece);

o in cazul in care existd mai multi elevi care obtin note peste 8 (opt) la toate
probele de testare, iar numarul acestora depaseste numarul de locuri disponibile pentru
clasa/specializarea respectiva, vor fi admisi elevii in ordinea descrescatoare a mediei obtinute la
probele de transfer, in limita numarului de locuri disponibile;

¢ Sunt informati elevii de liceu care solicité transferul la alt profil ca finalizarea transferului
este conditionata atat de promovarea testelor de transfer, cat si de promovarea examenelor de
diferente.

e Sunt afisate pe site-ul scolii modele de teste in vederea transferului pentru fiecare
disciplina si nivel de clas la care sa se poate da aceasta testare.

e Se depune la secretariatul CNVAIS o cerere tip privind transferul (Anexa 1). in cerere se
precizeazé motivul transferului si se va anexa la cerere o adeverinta eliberatd de scoala de
provenientd, in care sa se precizeze media generald si media la purtare pe anul scolar care
precede momentul transferului.

¢ Serviciul secretariat analizeaza daca dosarele depuse in vederea transferului respecta
conditiile necesare stipulate mai sus: media generala pe anul scolar este mai mare sau cel putin
egala cu a ultimului elev din clasa la care se solicita transferul media la purtare pentru anul
scolar precedent este 10. in cazul in care dosarul nu indeplineste vreuna dintre aceste condltu
secretariatul va comunica acest lucru périnteluitutorelui legal al elevului, informéndu-l1 ca
dosarul este respins.

e Se elaboreaza un tabel cuprinzand candidatii care indeplinesc conditile de transfer
cuprinse in documentele legislative in vigoare.

¢ Se sustin testele scrise la datele stabilite de C.A., in functie de spemallzare

o pentru matematici-informatica, la dlsmpllnele matematica si o proba, la alegere,
la una dintre disciplinele informatica, biologie, fizicd sau chimie;

o pentru stiinte ale naturii, o proba la disciplina matematica si o proba, la alegere,
la una dintre disciplinele biologie, fizica sau chimie;

o pentru filologie, o proba la disciplina limba si literatura romana si o proba, la
alegere, la una dintre disciplinele istorie sau geografie;

o pentru elevii de gimnaziu, limba si literatura roména si matematica;

o pentru clasele de intensiv (gimnaziu sau liceu) si bilingv (liceu) se va sustine si
proba scrisa si orald la limba straina care este studiaté in regim intensiv sau bilingv la clasa
respectiva (rezultatul probei va fi reprezentat de o singurd nota, inclusa in media aritmetica a
notelor obtinute la testéarile in vederea transferului).

e Se elaboreaza lista candidatilor care indeplinesc toate condifile sus-mentionate
(candidatii cu dosar aprobat) si lista cu candidatii declarati respinsi, acestea fiind inaintate spre
aprobare Consiliului de Administratie al CNVAIS.

e Consiliul de Administratie desemneazad membrii comisiei pentru transfer, avand in
vedere numirea profesorilor propunétori de subiecte, a profesorilor evaluatori gi a profesorilor
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asistenti.

e Subiectele vor fi concepute astfel incét sa poata fi rezolvate pe parcursul a 60 de
minute, din programa scolard a ultimului nivel de clasd absolvit de elev. Pentru fiecare
disciplind, se va acorda un punct din oficiu. Profesorii desemnati se vor intruni pentru realizarea
subiectelor si a baremelor cu cel mult 24 de ore inainte de desfisurarea propriu-zisa a probei.
Pentru fiecare disciplind, vor fi desemnati cel putin doi profesori propunatori de subiecte.
Profesorii propunatori de subiecte le vor tehnoredacta, se vor asigura cé acestea nu pot fi aflate
de nimeni in afara propunétorilor de la disciplina respectiva si le vor transmite presedintelui
Comisiei pentru transfer cu cel mult 2 ore inainte de inceperea probei. Presedintele Comisiei
pentru transfer va asigura multiplicarea subiectelor, in functie de numérul de elevi inscrisi pentru
fiecare probé si fiecare nivel de clasd. Profesorii desemnatli s& elaboreze subiectele vor
completa o declaratie pe proprie réaspundere ca asigura confidentialitatea acestora.

» Testarea scrisd si proba orald (daca este cazul) se vor desfasura in ziua/zilele si la
ora/orele comunicate in prealabil pe site-ul scolii si/sau la avizierul scolii. Cu 24 de ore inainte
de desfasurarea testarii, serviciul secretariat va publica pe site-ul scolii si/sau la avizierul
institutiei dispunerea pe sali a elevilor care dau testarea.

e Profesorii asistenti vor supraveghea testarea la o altd disciplind decat specializarea/
specializérile proprii $i nu vor avea rude si afini pana la gradul IV in concurs.

e Profesorii evaluatori pot fi cadre didactice de specialtate, incluzand si profesorii
propunétorii de subiecte si vor evalua tezele cu colful secretizat. Fiecare teza va fi evaluata,
independent, de cate doi profesori. Diferenta maxima admisa intre cei doi evaluatori este de 1
(un) punct. Dacéa diferenta dintre evaluatori este mai mica sau egald cu 1 (un) punct, se va
realiza media celor doi evaluatori, iar aceasta va fi trecutd pe teza. Daca diferenta dintre
evaluatori este mai mare de 1 (un) punct, teza va fi corectaté de alti 2 evaluatori de specialitate.
Tn aceste conditii, din cele 4 note cu care a fost evaluati teza, se elimina nota maxima si nota
minima. Ulterior, se face media notelor rdmase, indiferent de diferenta dintre acestea, iar
aceasta medie este nota finala a tezei.

¢ Tn cazul in care institutia noastra nu are suficiente cadre didactice in activitate, avand in
vedere ca este perioada de vacantd, se poate face apel la cadre didactice din afara instituiei
pentru realizarea subiectelor, supravegherea elevilor si evaluarea acestora. De asemenea, pot
fi inclusi n comisia de evaluare la proba scrisé sau la cea orala profesori din institutie care sa
evalueze la o disciplind pentru care au calificare acreditata, chiar daca nu este disciplina pentru
care sunt incadrati in instituie.

e Dupa ce termina evaluarea testelor, profesorii evaluatori completeaza borderourile finale
si, ulterior, desfac colful secretizat al tezelor in prezenta presedintelui Comisiei pentru transfer.
Presedintele Comisiei pentru transfer trece notele obfinute de fiecare elev in borderoul final.

¢ Se valideaz4, in Consiliul de Administratie, rezultatele testérii si lista finala a rezultatelor
la testarea in vederea transferului.

» Se afiseaza anonimizat, in baza unui cod dat in ziua evaluarii, lista transferurilor si a
modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins, pentru elevii de gimnaziu si
liceu care nu solicité transferul de la un profil la altul, si cu mentiunea admis doar dupd ce
promoveaza examenul de diferenfe/respins, pentru elevii de liceu care solicita transferul la un
alt profil decét cel precedent. De asemenea, se va afisa la avizierul scolii si se va posta pe site
lista cu disciplinele la care trebuie s& sustina diferentele fiecare elev declarat admis doar dupa
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ce promoveaza examenul de fransfer.

» Rezultatele obtinute la testarea in vederea transferului nu pot fi contestate.

e Sustinerea examenelor de diferente de cétre elevii de liceu, care au promovat testele
scrise, se va realiza in maximum dou& saptamani de la afisarea rezultatelor. Examenele de
diferente se vor da la disciplinele de profil care nu au fost studiate in anii anteriori la profilul de
la care provine elevul. Aceste discipline vor fi stabilite de serviciul secretariat, prin compararea
planurilor-cadru pentru cele doua profile: cel anterior si cel la care elevul doreste sa se
transfere. In cazul in care un elev declarat admis la examenul de transfer a sustinut o proba
care este necesara si pentru examenul de diferente, atunci rezultatul obtinut la examenul de
transfer pentru acea proba este echivalat pentru examenul de diferente. Nota minimé pentru
promovarea examenului de diferente este 5 (cinci) pentru toate disciplinele la care elevul
sustine evaluarea.

e Se afiseaza anonimizat, in baza unui cod dat in ziua evaludrii, rezultatele la examenul
de diferente.

s Rezultatele obtinute la examenul de diferente nu pot fi contestate.

s Sunt predate cétre parinti cererile de transfer aprobate, in vederea obtinerii avizului scolii
de provenienta.

e Dupa aprobarea transferului de catre ambele unitéti, unitatea primitoare solicitéd dosarul
elevului, in termen de 5 zile.

e Unitatea scolara de la care se transferd elevul este obligaté sa trimité dosarul elevului in
termen de 10 zile de la solicitarea acestuia.

e Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei scolare de la unitatea de
fnvatamant de la care s-a transferat.

9. MONITORIZAREA PROCEDURII
Monitorizarea procedurii este realizata permanent de cétre director i responsabilul CEAC.
10. ANALIZA PROCEDURII

Procedura va fi revizuitd in cazul identificarii unor disfunctionalitéli ale acesteia sau in cazul
unor schimbari legislative.

11. DOCUMENTE

Registrul de evidenta a cererilor de transfer
Decizii constituire comisie :
Procese-verbale ale comisiei de evaluare
Hotarari ale Consiliului de Administratie
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12. Anexe
Anexa 1 Cerere transfer gimnaziu
Colegiul National ,Vasile Alecsandri" |agi Liceul/Scoala
Str. C. Negri nr. 50 Adresa
Tel.: 0332/418760/Fax: 0332/418770 Tel.: [Fax:
Nr. / Nr /
De acord cu transferul De acord cu transferul
Director, Director,
Prof. Prof.

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a)
domiciliat(d) in , telefon
legitimat(a) prin BI/CI seria nr. emis de SPCLEP in
calitate de parinte al copilului
nascut la data de in localitatea elev(d) in clasa
la
va rog sa aprobati transferul fiului meu/fiicei mele la Colegiul National ,Vasile Alecsandri” |asi in
clasa a , invatamant gimnazial, incepand cu anul scolar

Limbi straine studiate:
1.

2.

Probele pentru examinare in cazul transferului sunt:
1. limba si literatura roméana

2. matematica

3. limba straind, in cazul unei clase de intensiv

Data: Semnétura,

Doamnei Director a Colegiului National ,Vasile Alecsandri” lagi
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Anexa 2 — Cerere transfer profil real
Colegiul National ,Vasile Alecsandri" lagi Liceul/Scoala
Str. C. Negri nr. 50 Adresa
Tel.: 0332/418760/Fax: 0332/418770 Tel. [Fax:
Nr. / Nr /
De acord cu transferul De acord cu transferul
Director, Director,
Prof. Prof.
DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul(a)
domiciliat(d) in , telefon
legitimat(a) prin BI/CI seria nr. emis de SPCLEP in
calitate de péarinte al copiluiui
nascut la data de in localitatea elev(a) in clasa
la
vé rog sa aprobati transferul fiului meu/fiicei mele la Colegiul National ,Vasile Alecsandri” lagi in
clasa a , real, matematica — informatica/stiintele naturii, incepand cu anul scolar

Limbi straine studiate:
1.
2.

Probele pentru examinare in cazul transferului sunt:
1. matematica
2. o fizica
o chimie
o informatica
o biologie
3. limba straina, in cazul unei clase de intensi/bilingv

Data: Semnétura,

Doamnei Director a Colegiului National ,Vasile Alecsandri” lagi
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Anexa 3 — Cerere transfer profil uman
Colegiul National ,Vasile Alecsandri" lasgi Liceul/Scoala
Str. C. Negri nr. 50 Adresa
Tel.: 0332/418760/Fax: 0332/418770 Tel.: [Fax:
Nr. / Nr /
De acord cu transferul De acord cu transferul
Director, Director,
Prof. Prof.

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a)
domiciliat(a) Tn , telefon
legitimat(&) prin BI/CI seria nr. emis de SPCLEP in
calitate de parinte al copilului
nascut la data de in localitatea elev(d) in clasa
la
va rog sa aprobati transferul fiului meu/fiicei mele la Colegiul National ,Vasile Alecsandri” lagi in
clasaa , uman, filologie, incepand cu anul scolar

Limbi straine studiate:
1.
2.

Probele pentru examinare in cazul transferului sunt:
1. limba si literatura roméana
2. o geografie
o istorie
3. limba straina

Data: Semnatura,

Doamnei Director a Colegiului National ,Vasile Alecsandri” lagi






